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Introduccion

Este portafolio contiene los tramites que ofrece la Alcaldia Municipal de El Rosal, es una herramienta de
consulta y orientacién permanente que permite fortalecer la atencién y el servicio a la ciudadania.

En este documento se relacionan los trdmites del municipio avalados por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica, estan incluidos en el Sistema Unico de Informacion de Tramites
(SUIT) y se encuentran registrados en la plataforma del portal Unico para tramites del Estado en linea

www.nomasfilas.gov.co
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PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS Por El Rosal Que Todos Queremos

Con Seguridad y Compromiso Social

Mecanismos de contacto

Direccién: Carrera 6 No7-40 - El Rosal Cundinamarca - Cdodigo Postal 250210
Teléfono: (057) (1) 8240525 (057) (1) 824 0011

Teléfono movil: 3219857357

Fax: 824 0500

Email: contactenos@elrosal-cundinamarca.gov.co

Notificaciones Judiciales: notificacionjudicial@elrosal-cundinamarca.gov.co

Horario de atencion: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 1:00 p.m y de 2:00 p.m. a 6:00 pm.
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LISTADO DE TRAMITES OFRECIDOS POR LA ENTIDAD

Tramites publicados en el portal SUIT a 30 de Agosto de 2018, total 74 tramites

Actualizacidn de datos de identificacidn en la base de datos del sistema de identificacidn y clasificacion
de potenciales beneficiarios de programas sociales — SISBEN

Ajuste de cotas y areas

Ajuste de un plan parcial adoptado

Aprobacién de los planos de propiedad horizontal

Aprobacion de piscinas

Asignacidn de nomenclatura

Autorizacién de Ocupacién de Inmuebles

Autorizacién para el movimiento de tierras

O INOU | [WIN (P

Autorizacion para la operacion de juegos de suerte y azar en la modalidad de rifas

[ERy
o

Auxilio para gastos de sepelio

[any
[y

Cancelacién del registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio

[ERN
N

Certificado de estratificacién socioeconémica

[ERN
w

Certificado de residencia

14

Certificado de residencia para personas que residen en el territorio del drea de influencia de los
proyectos de exploracidn y explotacidn petrolera y minera

15

Certificado de riesgo de predios

16

Concepto de norma urbanistica

17

Concepto de uso del suelo

18

Concepto previo favorable para la realizacidn de juegos de suerte y azar localizados

19

Consulta preliminar para la formulacién de planes de implantacién

20

Consulta preliminar para la formulacidn de planes de regularizacion

21

Contribucidn por valorizaciéon

22

Copia certificada de planos

23

Correccion de errores e inconsistencias en declaraciones y recibos de pago
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24

Derechos de explotacidn de juegos de suerte y azar en la modalidad de rifas

25

Determinantes para el ajuste de un plan parcial

26

Determinantes para la formulacion de planes parciales

27

Devolucién de elementos retenidos por ocupacion ilegal del espacio publico

28

Devolucién y/o compensacion de pagos en exceso y pagos de lo no debido

29

Devolucién y/o compensacion de pagos en exceso y pagos de lo no debido por conceptos no tributarios

30

Encuesta del sistema de identificacion y clasificacion de potenciales beneficiarios de programas sociales
- SISBEN

31

Exencion del impuesto de espectaculos publicos

32

Exencion del impuesto de industria y comercio

33

Exencidn del impuesto predial unificado

34

Facilidades de pago para los deudores de obligaciones no tributarias

35

Facilidades de pago para los deudores de obligaciones tributarias

36

Formulacion del proyecto de plan de implantacion

37

Formulacidn del proyecto de plan de regularizacion

38 | Formulacidn y radicacion del proyecto del plan parcial
39 | Impuesto a la publicidad visual exterior
40 | Impuesto de delineacién urbana
41 | Impuesto de espectaculos publicos
42 | Impuesto de industria y comercio y su complementario de avisos y tableros
43 | Impuesto predial unificado
44 | Impuesto sobre casinos y juegos permitidos
45 | Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico
Inclusion de personas en la base de datos del sistema de identificacidn y clasificacién de potenciales
46 | beneficiarios de programas sociales - SISBEN
47 | Incorporacién y entrega de las dreas de cesidn a favor del municipio
48 | Inscripcion de la propiedad horizontal
49 | Inscripcidn o cambio del representante legal y/o revisor fiscal de la propiedad horizontal
50 | Legalizacién urbanistica de asentamientos humanos

51

Licencia de exhumacién de cadaveres

52

Licencia de inhumacion de cadaveres

53

Licencia de intervencién del espacio publico

54

Licencia de ocupacién del espacio publico para la localizacién de equipamiento
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55

Licencia urbanistica

56

Modificacién del plano urbanistico

57

Modificacidn en el registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio

58

Permiso de captacion de recursos

59

Permiso para demostraciones publicas de pdlvora, articulos pirotécnicos o fuegos artificiales

60

Permiso para espectdculos publicos diferentes a las artes escénicas

61

Prérroga de sorteo de rifas

62

Radicacién de documentos para adelantar actividades de construccion y enajenacion de inmuebles
destinados a vivienda

63

Registro de actividades relacionadas con la enajenacion de inmuebles destinados a vivienda

64

Registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio

65

Registro de la publicidad exterior visual

66

Registro de perros potencialmente peligrosos

67

Retiro de personas de la base de datos del sistema de identificacidn y clasificacion de potenciales
beneficiarios de programas sociales - SISBEN

68

Retiro de un hogar de la base de datos del sistema de identificacion y clasificacién de potenciales
beneficiarios de programas sociales - SISBEN

69

Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor

70

Traslado de cadaveres
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TRAMITES QUE OFRECE LA ENTIDAD
TRAMITE 1

Actualizacion de datos de identificacion en la base
de datos del sistema de identificacion y
clasificacion de potenciales beneficiarios de
programas sociales - SISBEN

DESCRIPCION

Obtener la correccion y/o actualizacion de los datos de identificacion de una o varias personas ya registradas
en la base de datos del SISBEN, tales como: nombres, apellidos, nimero de documento de identificacion,
tipo de documento, entre otros.

INFORMACION DE INTERES

Como resultado de este servicio obtendras: Actualizacion de datos de identificacion en la base del sistema de
identificacion y clasificacion de potenciales beneficiarios de programas sociales — SISBEN

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 2 Mes(Es)

Observaciones: La novedad se registra en la base de datos de la Alcaldia, luego se envia la informacion para que
realicen la actualizacion en el sistema y el resultado se obtiene aproximadamente en 2 meses.

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1: Reunir los documentos y cumplir con las condiciones necesarias para realizar el tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

= Estar registrado en la base de datos del sistema de identificacion y clasificacion de potenciales beneficiarios de
programas sociales — SISBEN
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Documentos: Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s) Anotaciones adicionales: El solicitante debe presentar su
documento de identidad y la fotocopia del documento de identidad de las personas que requieren actualizar y/o corregir
sus datos. En caso que el integrante sea menor de 7 afios debe presentar el registro civil de nacimiento, si tiene entre 7 y
17 afos debe presentar la tarjeta de identidad. Cuando la actualizacion que se solicita es por cambio de tipo documento,
y el documento que se aporta es la contrasefia, es necesario presentar la copia del registro civil de nacimiento.

Paso 2: Radicar los documentos

= Oficina de SISBEN

= Enellistado localiza los puntos de atencidn que necesites.

SEGUIMIENTO:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en:

. Presencial: En el listado los puntos de atencion.
. Telefonico: 8240500 (ext: 115) - Lunes a viernes de 7:00 a.m a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m EL ROSAL

° Correo: sisben@elrosal-cundinamarca.gov.co

NORMATIVIDAD

Decreto 1192 de 2010 (Articulos 1, 2, 3, 5, 6), Documento técnico 117 de 2008 (Todos), Ley 1176 de 2007 (Articulo 24),
Documento técnico 055 de 2001 (Todos), Ley 715 de 2001 (Articulo 94), Documento técnico Guia del uso del sisben Il
version 2 de 2011 (Actualizacion de la base de datos Numeral i Literal d), Constitucion politica de Colombia de 1991
(Articulo 366), Decreto 441 de 2017 (Todos), Resolucion 4743 de 2016 (Todos)

PUNTOS DE ATENCION
Alcaldia Municipal de El Rosal: carrera 6 No. 7-40 Municipio El Rosal, Teléfonos: 8240525 ext 114
ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5709



mailto:sisben@elrosal-cundinamarca.gov.co
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/
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TRAMITE 2
Ajuste de cotas y areas

DESCRIPCION

Autorizacién para incorporar en los planos urbanisticos previamente aprobados para expedir licencias, la
correccion técnica de cotas y areas de un predio o predios determinados cuya urbanizacién haya sido
ejecutada en su totalidad.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1: Reunir los documentos y cumplir con las condiciones necesarias para realizar el
tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
= Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud

Documentos: Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Fotocopia(s), Anotaciones adicionales: Indicando el inmueble o
inmuebles objeto de la solicitud, Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s), Poder o autorizacion: 1 Original(es), Anotaciones
adicionales: Cuando se acttie mediante apoderado o mandatario, Planos urbanisticos correspondientes: 1 Original(es)

Paso 2: Radicar los documentos

-En la secretaria de Planeacion
-En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3: Realizar Pago

Costo del ajuste de cotas de areas 43,102.80 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, NUmero.
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SEGUIMIENTO:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en:

Presencial: En el listado los puntos de atencién.

Telefonico: 8240500 (ext: 115) - Lunes a viernes de 7:00 a.m a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m EL ROSAL
Correo: sisben@elrosal-cundinamarca.gov.co

INFORMACION DE INTERES
Como resultado de este servicio obtendras: Correccidn técnica de cotas y areas de un predio, El plazo para

este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

NORMATIVIDAD
Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal a), Decreto 1469 de 2010 (Articulo 21 numerales 1, 3, 4 articulo 51

numeral 1, articulo 52 numeral 1, articulo 130), Ley 388 de 1997 (Articulos 8, 15), Decreto Unico reglamentario
1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)

PUNTOS DE ATENCION
Alcaldia Municipal de El Rosal: carrera 6 No. 7-40 Municipio El Rosal, Teléfonos: 8240525 ext 114

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5709
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TRAMITE 3
Ajuste de un plan parcial adoptado

DESCRIPCION

Aprobacion del proyecto de ajuste o modificacion de un plan parcial aprobado, teniendo en cuenta
Unicamente las instancias o autoridades a cuyo cargo se encuentren los asuntos objeto del ajuste
necesario para el desarrollo del respectivo plan.

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1: Reunir los documentos y cumplir con las condiciones necesarias para realizar el
tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

= Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud
Documentos: Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Manifestando la solicitud de aprobacién del plan parcial. Para

planeacion. Soporte de radicado para el usuario.
Carta catastral : 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Expedida por el Instituto Agustin Codazzi.

Paso 2: Radicar los documentos

-En la secretaria de Planeacion

Nit. 832.002.318-4 %)
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-En el listado localiza los puntos de atencidén que necesites.

SEGUIMIENTO:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en:
Presencial: En. alcaldia municipal de el rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal. Teléfonos:
8240500

INFORMACION DE INTERES
Como resultado de este servicio obtendras: Viabilidad del proyecto de ajuste o modificacion al

plan parcial
Normatividad
e Decreto 019 de 2012 (Articulo 180)
e Decreto 1478 de 2013 (Articulos 4 - 9)
e Ley 388de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
e Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22756
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TRAMITE 4

Aprobacion de los planos de propiedad horizontal

DESCRIPCION

Obtener la aprobacién de los planos de a linderamiento, cuadros de areas o proyecto de

divisién entre bienes privados y bienes comunes de la propiedad horizontal.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1: Reunir los documentos y cumplir con las condiciones necesarias para realizar el
tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

-Los planos deben corresponder fielmente al proyecto de parcelaciéon, urbanizacion o construccion
aprobado mediante licencias urbanisticas o el aprobado por la autoridad competente cuando se
trate de bienes de interés cultural

-ldentificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud

Documentos:

-Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Indicando el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud
-Planos de alinderamiento: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Estos deben sefialar la localizacidn, linderos, nomenclatura, areas de
cada una de las unidades privadas y las areas y bienes de uso comun

-Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

-Cuadro de areas: 3 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Este documento puede ser suplido por el proyecto de division
-Poder o autorizacién: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Cuando se actlie mediante apoderado o mandatario
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Tenga en cuenta
En caso de bienes de interés cultural: Anexe
Anteproyecto de intervencidn aprobado: 1 Copia(s), 1 Original(es)

En los casos en que las licencias urbanisticas hayan perdido su vigencia : Anexe

Manifestacién expresa: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Presentada bajo la gravedad de juramento en la que conste que la obra
aprobada estd construida en su totalidad

Cuando la solicitud se presente ante autoridad distinta a la que otorgé la licencia Anexe:
Licencia urbanistica: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Cuando la solicitud se presente ante autoridad distinta a la que otorgo la licencia
Anexe
Planos correspondientes: 2 Fotocopia(s)

Paso 2: Radicar los documentos
-En la secretaria de Planeacion

Paso 3: Realizar pago

e De acuerdo a los metros cuadrados y a las tarifas establecidas en el acuerdo 16 de
2013 Pesos ($).
e Banco Davivienda, Cuenta de otro, Numero.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Aprobacién de los planos de propiedad horizontal

El plazo para este servicio es: 30 dia(s) habil(es)

Normatividad

Decreto 1469 de 2010 (Articulo 51 numeral 5y 52 numeral 2)

Ley 675 de 2001 (Articulo 5 numeral 4)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal d)

Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)
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Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal
Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

SEGUIMIENTO: Puedes hacer seguimiento de este tramite en:
Presencial: En. alcaldia municipal de el rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal. Teléfonos:

8240500

INFORMACION DE INTERES

Como resultado de este servicio obtendras: Viabilidad del proyecto de ajuste o modificacién al
plan parcial

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad

Decreto 019 de 2012 (Articulo 180)

Decreto 1478 de 2013 (Articulos 4 - 9)

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T 18322
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TRAMITE 5
Aprobacion de piscinas

Descripcion
Permiso para la intervencidn del terreno destinado a la construccidn de piscinas.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir los documentos y cumplir con las condiciones establecidas para el tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Indicando el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud
Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Poder o autorizacién: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Cuando se actie mediante apoderado o mandatario
Planos de disefio y arquitectonicos: 1 Copia(s)

Estudios de suelos y geotécnicos: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: De conformidad con las normas vigentes

Paso 2:
Radicar los documentos

De lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m en la Secretaria de planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.
Paso 3:
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Realizar pago

De acuerdo a los metros cuadrados y las tarifas establecidas en acuerdo 16 de 2013 articulo 300
Pesos (S).

Banco Davivienda, Cuenta de otro, NUmero .

Bancolombia, Cuenta de otro, Numero .

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Autorizacién

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 45 dia(s)

Puedes hacer seguimiento de este tramite en:
presencial: En el listado los puntos de atencion.

Normatividad

Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 7, articulo 300)

Decreto 1469 de 2010 (Articulos 51 numeral 7, 52 numeral 4, 130 numeral 4)
Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)

Puntos de Atencidn
alcaldia municipal de el rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22679
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TRAMITE 6

Asignacion de nomenclatura

Descripcion
Obtener el nimero de identificacidn Unico de los bienes raices que se encuentren dentro de la
jurisdiccion.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Alistar documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
Estar a paz y salvo por concepto de impuesto predial

Formularios y documentos:
Solicitud de certificaciones
Anotaciones adicionales: En el formulario marca la opcidn boletin de nomenclatura.

Paso 2:

Radicar documentos

En la Secretaria de Planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3:

Reclamar recibo de pago

En la Secretaria de Hacienda

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.
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Paso 4:

Realizar pago

Costo del certificado 16,578.00 Pesos (S).
Banco Davivienda, Cuenta de otro, NUumero .

Paso 5:

Entregar recibo de pago cancelado

En la secretaria de planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Numero de identificacion del predio

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 3 dia(s) habil(es)
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: alcaldia

Normatividad

Ley 88 de 1947 (Articulo 1)

Ley 136 de 1994 (Articulo 32 Numeral 6)

Ley 142 de 1994 (Articulo 5 Numeral 5.5)

Ley 1551 de 2012 (Articulo 18 Numeral 5)

Resolucién 70 de 2011 (Articulo 37, 77 Paragrafo 1, 2)
Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 262 - 266)

Puntos de Atencion

Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17508
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TRAMITE 7

Autorizacion de Ocupacion de Inmuebles

Descripcion
Obtener el certificado que acredita el cabal cumplimiento de las obras construidas de
conformidad con la licencia de construccion en la modalidad de obra nueva u obra de

adecuacion a las normas de sismorresistencia y/o normas urbanisticas y
arquitectdnicas.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

= Haber culminado las obras construidas de conformidad con la licencia de construccion

Documentos:
= Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: £/ titular o constructor responsable debe solicitar el certificado
una vez terminadas las obras

Paso 2:
Radicar documentos

= En Secretaria de planeacion
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Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Numero de identificacion del predio

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 10 Dia(S) Habil(Es)
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: alcaldia

Normatividad

Decreto 1469 de 2010 (Articulos 39 Numeral 5, 53, 63, 113)
Decreto 1203 de 2017 (Articulo 13)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22675

TRAMITE 8

Autorizacion para el movimiento de tierras

Descripcion
Obtener la aprobacion para realizar trabajos en un terreno con el fin de dejarlo despejado y
nivelado, como fase preparatoria de futuras obras de parcelacion, urbanizacidn y/o construccion.

PASOS EN EL TRAMITE

Reunir los documentos y cumplir con las condiciones establecidas para el tramite
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Paso 1:
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Indicando el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud
Cédula de ciudadania : 1 Original(es)

Poder o autorizacién: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Cuando se actle mediante apoderado o mandatario
Estudios de suelos y geotécnicos: 2 Original(es)

Anotaciones adicionales: De conformidad con la Ley 400 de 1997

Formularios y documentos:

Paso 2: Radicar los documentos

En la secretaria de planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3: Realizar pago

De acuerdo a los metros cuadrados y a las tarifas establecidas en el acuerdo 16 de 2013 Pesos (S).
Banco Davivienda, Cuenta de otro, NUmero.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Autorizacién para el movimiento de tierras
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
PLAZO:

El plazo para este servicio es: 6 dia(s) habil(es)

Normatividad

Decreto 1469 de 2010 (Articulos 51 numeral 6, 52 numeral 3)

Ley 400 de 1997 (Todos)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal e)

Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)
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Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T 18321

TRAMITE 9

Autorizacion para la operacion de juegos de suerte

y azar en la modalidad de rifas

Descripcion

Obtener autorizacidn para la realizacion de juegos de suerte y azar en fecha predeterminada, en la
cual se sortea premios en especie entre quienes hubieren adquirido o fueren poseedores de una o
varias boletas emitidas con numeracidn en serie continua y puestas en venta en el mercado a
precio fijo.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

-Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Especificando la fecha y loteria del sorteo o como se realizara dicho
sorteo, el premio, la cantidad de boletas y el responsable

-Comprobante de propiedad: 1 Original(es)
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Anotaciones adicionales: De los bienes muebles e inmuebles o premios objeto de la rifa, lo cual se
hara conforme con lo dispuesto en las normas legales

-Avallio comercial de los bienes inmuebles: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Este documento reemplazado por facturas o documentos de adquisicién
de los bienes muebles y premios que se rifen

-Péliza garantia de cumplimiento: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Garantia de cumplimiento contratada con una compania de seguros
constituida legalmente en el pais, expedida a favor del Municipio de EL ROSAL . El valor de la
garantia serd igual al valor total del plan de premios y su vigencia por un término no inferior a
cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de realizacion del sorteo

-Texto de la boleta: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: 1. El nimero de la boleta. 2. El valor de venta al publico de la misma; 3. El
lugar, la fecha y hora del sorteo; 4. El nombre de la loteria tradicional o de billetes con la cual se
realizard el sorteo; 5. El término de la caducidad del premio; 6 El espacio que se utilizara para
anotar el nimero y la fecha del acto administrativo que autorizara la realizacién de la rifa; 7. La
descripcién de los bienes objeto de la rifa, con expresion de la marca comercial y si es posible, el
modelo de los bienes en especie que constituye cada uno de los premios; 8. El valor de los bienes
en moneda legal colombiana; 9. El nombre, domicilio, identificacidn y firma de la persona
responsable de la rifa; 10. El nombre de la rifa; 11. La circunstancia de ser o no pagadero el premio
al portador. 12. Texto del proyecto de publicidad con que se pretenda promover la venta de
boletas de la rifa, la cual deberd cumplir con el manual de imagen corporativa del municipio de el
rosal. 13. Autorizacidn de la loteria tradicional o de billetes cuyos resultados seran utilizados para
la realizacién del sorteo

-Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Paso 2:
e Presentar documentos ante el despacho del alcalde
e En el listado localiza los puntos de atencion que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Autorizacién para la operacidn de rifa
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 5 dia(s) habil(es)
Normatividad
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e Decreto 1968 de 2001 (Todos)
e Ley 643 de 2001 (Articulos 1, 2, 4,5,27-30)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 170)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-ftramite/T17755

TRAMITE 10

Auxilio para gastos de sepelio

Descripcion:

Obtener el reconocimiento y pago a quien compruebe haber sufragado los gastos de entierro de
un afiliado o pensionado del Fondo Territorial de Pensiones, este auxilio sera equivalente al dltimo
salario base de cotizacidn, o al valor correspondiente a la ultima mesada pensional recibida, segin
sea el caso, sin que pueda ser inferior a cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes, ni
superior a diez (10) veces dicho salario.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:
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Comprobantes de pago : 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: De los gastos realizados
Certificado de defuncién: 1 Copia(s)

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:

Radicar los documentos
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Auxilio funerario

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 2 dia(s) habil(es)

Normatividad

Decreto 3135 de 1968 (Articulo 13)
Decreto 1295 de 1994 (Articulo 7)
Ley 4 de 1976 (Articulo 6)

Ley 100 de 1993 (Articulos 51, 86)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22335
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TRAMITE 11

Cancelacion del registro de contribuyentes del
impuesto de industria y comercio

Descripcion
Obtener la cancelacion del registro de industria y comercio cuando cesen definitivamente el
desarrollo de actividades industriales, comerciales o de servicios sujetas a dicho impuesto.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
Haber cancelado el registro ante la cdmara de comercio
Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:
Radicar documentos
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Cancelacién del registro como contribuyente de
industria y comercio

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
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El plazo para este servicio es: 1 mes(es)

Normatividad

-Decreto 3070 de 1983 (Articulos 1, 7 Numeral 5)
-Acuerdo 016 de 2013 (Capitulo 2, articulos 43-52)
- Ley 14 de 1983 (Articulo 32 )

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T16551

TRAMITE12

Certificado de estratificacion socioeconémica

Descripcion
Certificar el estrato socio-econdmico oficial de uno o varios inmuebles residenciales, urbanos y
rurales que se encuentren en jurisdiccion del Municipio.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
-Alistar documentos y cumplir condiciones

-La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
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e Estar a pazy salvo por concepto de impuesto predial

Formularios y documentos:
Solicitud de certificaciones
Anotaciones adicionales: En el formulario marca la opcidn estratificacion.

Paso 2:

Radicar documentos

En la secretaria de planeacion

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3:

Reclamar recibo de pago

En la secretaria de hacienda

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 4:

Realizar pago
e Costo del certificado 16,578.00 Pesos ($).
e Banco Davivienda, Cuenta de otro, NUmero .

Paso 5:

Entregar recibo de pago cancelado

En la secretaria de planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Certificado de estratificacion socioecondmica

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
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El plazo para este servicio es: 3 dia(s) habil(es)

Normatividad

Ley 142 de 1994 (Articulo 101 Numerales 101.1 - 101.4)
Ley 505 de 1999 (Todos)

Ley 732 de 2002 (Articulo 6)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal h)

Ley 689 de 2001 (Articulos 16, 17)

Decreto 007 de 2010 (Articulo 1)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17520
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TRAMITE 13

Certificado de residencia

Descripcion

Obtener una certificaciéon sobre el lugar de residencia o domicilio en una determinada localidad

o lugar del territorio

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Solicitud escrita : 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Dirigida a Alcalde Municipal, mediante la cual se solicita certificado de residencia
Certificado Sisben: 1 Fotocopia(s)

Certificado del presidente de junta: I Original(es)
Anotaciones adicionales: £n la cual se describe el tiempo de residencia del barrio y el lugar

Paso 2:

Radicar solicitud adjuntando los documentos requeridos

En la Oficina de Atencidn al Ciudadano o se puede enviar los documentos escaneados al correo
institucional

Medio: CORREO contactenos@elrosal-cundinamarca.gov.co

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
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Como resultado de este servicio obtendras: Certificado de residencia o domicilio

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencion al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
Ley 84 de 1873 (Articulos 76-86)
Decreto 1260 de 1970 (Articulo 25)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T4207
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TRAMITE 14

Certificado de residencia para personas que
residen en el territorio del area de influencia de los
proyectos de exploracion y explotacion petrolera'y
minera

Descripcion

Acreditar residencia a aquellas personas que viven en el territorio del area
de influencia de los proyectos de exploracién y explotacion petrolera y
minera, y que aspiren acceder a labores como mano de obra no calificada.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
Documentos:

Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)
Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:
Radicar documentos
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras:

Certificado de residencia
Seguimiento:
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Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad

Decreto 1260 de 1970 (Articulo 25)

Ley 84 de 1973 (Articulos 76 - 86)

Ley 1551 de 2012 (Articulo 29 Literal f Numeral 6)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722927

TRAMITE 15

Certificado de riesgo de predios

Descripcion

Obtener informacion sobre si un predio esta localizado en drea urbana y si se encuentra o no en
zona de riesgo, de acuerdo con sus condiciones fisicas asociadas a factores de amenazas o riesgos
naturales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones



https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22927

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL ROSAL

Nit. 832.002.318-4 | %7
PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS o i s i

Con Seguridad y Compromiso Social

Pagina:
36 de 132

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Identificacién del usuario y nombres completos, identificacién del predio
(direccion, referencia catastral y matricula inmobiliaria)

Paso 2:

Realizar pago

Pago por concepto Certificado de Nivel de Riesgo6,631.20 Pesos (S).
Bancolombia, Cuenta de Ahorros, Numero 90978025501.

Paso 3:

Radicar documentos

Radicar Documentos

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Certificado de riesgo de predios

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 D/B(S) Héb//(ES)

Normatividad
Resolucién 966 de 2004 (Articulo 34 numeral 1)
Acuerdo 19 de 2016 (Capitulo VIII, Articulo 298, Numeral I)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T38198
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TRAMITE 16

Concepto de norma urbanistica

Descripcion
Dictamen sobre las normas urbanisticas y demas vigentes aplicables a un predio que va a ser
construido o intervenido.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Indicando la direccién oficial del predio o su ubicacidn si se encuentra en
suelo rural y los antecedentes urbanisticos como licencias y demads, en el caso de existir

Paso 2:
Radicar los documentos

En la secretaria de planeacion
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Concepto de norma urbanistica

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 6 D/&(S) Ha'b//(Es)

Normatividad
Decreto 1469 de 2010 (Articulo 51 numeral 2, 52 numeral 6)
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Ley 388 de 1997 (Articulo 15)
Ley 902 de 2004 (Articulo 1)
Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T18318

TRAMITE 17

Concepto de uso del suelo

Descripcion

Obtener el dictamen escrito sobre uso o usos permitidos en un predio o edificacion, de
conformidad con las normas urbanisticas del plan de ordenamiento territorial y los instrumentos
que lo desarrollen.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Alistar documentos y cumplir condiciones
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Estar a paz y salvo por concepto de impuesto predial
Formularios y documentos:
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Certificado concepto uso de suelo
Anotaciones adicionales: Este formulario aplica para establecimientos de comercio.

Paso 2:
Radicar documentos

En la Secretaria de Planeacién
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3:
Solicitar recibo de pago

En la secretaria de hacienda
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 4:
Realizar pago

Costo del certificado 16,578.00 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Nimero

Paso 5:
Radicar recibo de pago cancelado

En la secretaria de planeacion
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Concepto de uso del suelo

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)
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Normatividad

Decreto 1469 de 2010 (Articulos 51 Numeral 3, 52 Numeral 6)

Ley 232 de 1995 (Articulo 2 Literal a)

Ley 388 de 1997 (Capitulos llI, IV)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal b)

Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17847

TRAMITE 18

Concepto previo favorable para la realizacion de
juegos de suerte y azar localizados

Descripcion
Obtener concepto favorable para la operacion de juegos de suerte y azar localizados en

establecimientos de comercio que operan con equipos o elementos de juego a los cuales

asisten los jugadores como condicién necesaria para poder apostar.

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1:
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Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: 7 Original(es)

Paso2:
Radicar documentos

Medio: CORREOQ alcaldia@elrosal-cundinamarca.gov.co
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Concepto técnico para la realizacion de juegos de
suerte y azar localizados

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 8 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
Ley 643 de 2001 (Articulos 32 - 35)
Decreto 1278 de 2014 (Articulo 3 numeral 2)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T63311
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TRAMITE 19

Consulta preliminar para la formulacion de planes
de implantacion

Descripcion

Determinar la viabilidad y suministrar informacién para dar inicio a la etapa de formulacion de un
plan de implantacion para mitigar los impactos urbanisticos y ambientales negativos y fomentar
impactos positivos en las zonas de influencia de los predios en los que se vayan a desarrollar los
usos obligados a formularlo.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Carta de solicitud: I Original(es)

Documento técnico soporte: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Debe contener, memoria justificativa del plan parcial y sus condiciones
de partida y criterios de disefio, donde se expliquen las condiciones evaluadas en la fase de
diagnostico, la pertenencia y procedencia del plan parcial asi como los objetivos y criterios que
orientaron las determinaciones de planificacion adoptadas en la formulacion del mismo
Cartografia en escala 1:2000 o 1:5000: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Plano topografico del drea de planificacion, sefalando los predios con
sus folios de Matriculas Inmobiliarias

Paso 2:
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.
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Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Determinantes para la formulacion de los de
planes de implantacion

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 45 Dia(S)

Normatividad

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722912

TRAMITE 20

Descripcion

Determinar la viabilidad y suministrar informacién para dar inicio a la etapa de formulacién de un
plan de regularizacién, para mitigar los impactos urbanisticos y ambientales negativos originados
por el desarrollo del uso del suelo establecido, que por sus caracteristicas requieren de un
tratamiento especial del entorno inmediato a su localizacién, asi como mejorar las condiciones de
las edificaciones en que se realicen tales usos.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones



https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22912

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL ROSAL

Pagina:
44 de 132

Documentos:
Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)
Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:

Radicar documentos
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Determinantes para la formulacidn de los de planes de
regularizacién

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 45 Dia(S)

Normatividad

Decreto 019 de 2012 (Articulo 180)

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722914
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TRAMITE 21

Contribucion por valorizacion

Descripcion
Pago que recae sobre los propietarios o poseedores de aquellos bienes inmuebles por obras
ejecutadas en cabeza de un departamento, distrito o municipio segun aplique.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Solicitar recibo de pago
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 2:
Realizar el pago

De acuerdo a las obras ejecutadas dentro del perimetro la cual beneficia a la persona, y las
tarifas establecidas en el acuerdo 031 de 2013, articulo 271 Pesos ($).

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Recibo para pago

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)
Normatividad
e Ley 25 de 1921 (Articulos 3-4, 8)
e Ley 1607 de 2012 (Articulo177)
e Decreto 1394 de 1970 (Todos)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulos 183, 234- 244, 335)
e Decreto 1604 de 1966 (Todos)




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL ROSAL

Nit. 832.002.318-4 %)
PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS i Tl s B o

Con Seguridad y Compromiso Social

Pagina:
46 de 132

e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 312,313,320)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T4396

TRAMITE 22

Copia certificada de planos

Descripcion
Obtener la certificacidn de que la copia adicional de los planos es idéntica a los planos que se
aprobaron en la respectiva licencia urbanistica.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Reunir los documentos y cumplir las condiciones requeridas
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Haber obtenido la respectiva licencia urbanistica
Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)
Paso 2:
Radicar los documentos requeridos

En la secretaria de planeacion
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.
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Paso 3:

Realizar pago

Costo de copia certificado de planos 16,578.00 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero .

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Copia certificada de planos
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 6 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad

Decreto 1469 de 2010 (Articulo 51 Numeral 4)
Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal c)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T18316
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TRAMITE 23

Correccion de errores e inconsistencias en
declaraciones y recibos de pago

Descripcion

Correccidn de la informacién contenida en las declaraciones y/o en los recibos oficiales de pago,
que presenten errores de diligenciamiento por parte del contribuyente, en datos tales como
errores u omisiones en el concepto del tributo que se cancela, afio y/o periodo gravable, errores
de documento de identificacion, errores aritméticos, siempre y cuando la inconsistencia no afecte
el valor o liquidacién del impuesto declarado

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Alistar documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Fotocopia(s), 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Indicando nombre del solicitante o razon social, tipo de correccion del
error e inconsistencias de las declaraciones o recibos de pago

Declaraciones o recibos de pago: 1 Fotocopia(s)

Paso 2:

Radicar documentos

En la Secretaria de Hacienda

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Declaracién o recibo de pago corregida y
modificacion de la informacidn en los registros de la institucién

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
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PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad

Ley 962 de 2005 (Articulo 43)
Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 3, articulos 429-435)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17497

TRAMITE 24

Derechos de explotacion de juegos de suerte y azar
en la modalidad de rifas

Descripcion
Declaracién y pago que se genera por los derechos de explotaciéon de rifas locales ya sean
ocasionales, periddicas, semanales o mensuales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Solicitar liquidacidn

Puede solicitar la liquidacidn de forma presencial en la Secretaria de Hacienda, con previa autorizacion
de la Secretaria de Gobierno

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 2:
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Realizar pago

La tarifa sera del 14% del total de la boleteria vendida segun el Acuerdo 16 de 2013 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Nimero.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Liquidacion y pago de los derechos de
explotacion de la rifa

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)

Normatividad

Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 7, articulos 160-177)

Decreto 1968 de 2001 (Articulos 1, 3, 7)

Ley 643 de 2001 (Articulos 27-30)

Documento técnico Boletin N° 14 de 2009 (Todos)

Decreto 493 de 2001 (Articulo 1)

Decreto Unico reglamentario 1068 de 2015. Articulos: (2.7.3.2.7.3.7)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17409
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TRAMITE 25

Determinantes para el ajuste de un plan parcial

Descripcion
Fijar las delimitaciones y la informacion sobre los determinantes aplicables para el ajuste o
modificacion de un plan parcial aprobado

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Reunir documentos y cumplir con las condiciones establecidas por el tramite

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: S/ s persona natural, la cédula de cada uno de los propietarios de los
predios que hacen la solicitud.

Poder otorgado: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Cuando se actue mediante apoderado o promotor

Plancha IGAC o plano georreferenciado: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: £sta a una escala 1:2000 o 1:5000 con la localizacion del predio o
predios objeto de la solicitud e indicando la propuesta de delimitacion del plan parcial.

Paso 2:
Radicar documentos
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Determinantes para el ajuste de un plan
parcial

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Nit. 832.002.318-4 %)

PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS Por El Rosal Que Todos Queremos

Con Seguridad y Compromiso Social
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PLAZO:

El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es) Normatividad
Normatividad

Decreto 019 de 2012 (Articulo 180 Paragrafo 4 )

Decreto 1478 de 2013 (Articulos 8 Paragrafo)

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22909

TRAMITE 26

Determinantes para la formulacion de planes
parciales

Descripcion

Fijar las delimitaciones y la informacion sobre los determinantes aplicables para la formulacidn del
plan parcial.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
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Reunir documentos
Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Solicitando que se definan las determinantes para la formulacion del
plan parcial en lo concerniente a la delimitacion, las condiciones técnicas y las normas
urbanisticas aplicables para la formulacion del mismo, de acuerdo con los parémetros que al
respecto determine el plan de ordenamiento territorial o el Macro proyecto de Interés Social
Nacional, cuando este ultimo asi lo prevea.

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Plancha IGAC o plano georreferenciado: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: A escala 1:2000 ¢ 1:7000, con la localizacion del predio o predios
objeto de /a solicitud e indicando la propuesta de delimitacion del plan parcial

Relacion e identificacion de los predios incluidos en la propuesta: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Indicando la delimitacion y sus propietarios, numero de registro
catastral, localizandolos sobre el medio cartogréfico

Factibilidad para extender o ampliar las redes de servicios publicos: 1 Copia(s)

Paso 2:

Radicar los documentos

En la secretaria de planeacion de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Determinantes para la formulacion de los planes
parciales

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad

Decreto 019 de 2012 (Articulo 180)

Decreto 1478 de 2013 (Articulos 1, 2, 3)

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)
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Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.4.1.1.4;2.2.4.1.1.3; 2.2.4.1.1.5;
2.2.4.1.1.6)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22715

TRAMITE 27

Devolucion de elementos retenidos por ocupacion
ilegal del espacio publico

Descripcion

Obtener la devolucién de los elementos que fueron retenidos por la autoridad de policia por
ocupacion ilegal del espacio publico.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:
Radicar documentos
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Inspeccidn de Policia
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendrés: Entrega de los elementos retenidos
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)

Normatividad
Decreto 1355 de 1970 (Articulos 116, 132)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722447
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TRAMITE 28

Devolucion y/o compensacion de pagos en exceso
y pagos de lo no debido

Descripcion

Obtener la devolucién y/o compensacidon de pagos, si tiene pagos en exceso o lo no debido, es
decir, si ha cancelado sumas mayores por concepto de obligaciones tributarias o ha efectuado
pagos sin que exista causa legal para hacer exigible su cumplimiento.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Alistar documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: 2 Original(es)

Anotaciones adicionales: Indicando nombre del solicitante o razén social, tipo de impuesto, valor
de la devolucidn, concepto de la devolucién y forma de devolucién

Recibos de pago: 1 Copia(s)

Paso 2:

Radicar documentos

En la Secretaria de Hacienda

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Reconocimiento de devolucién y/o compensacion

Seguimiento:

Nit. 832.002.318-4 %)
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Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 1 Mes(Es)

Normatividad
e Decreto 2277 de 2012 (Todos)
e Decreto Ley 019 de 2012 (Articulo 10)
e Ley 223 de 1995 (Articulos 49, 140, 141)
e Decreto 624 de 1989 (Articulos 815, 816, 850, 851, 853-855, 857, 858, 860 )
e Ley 1607 de 2012 (Articulo 65)
e Ley 962 de 2005 (Articulo 47)
e Acuerdo 16 de 2013 (Titulo 8, capitulo 3, articulos 566-578)
e Ley57 de 1887 (Articulos 2313, 2315)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17495
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TRAMITE 29

Devolucion y/o compensacion de pagos en exceso
y pagos de lo no debido por conceptos ho
tributarios

Descripcion

Obtener la devolucién y/o compensacidén de pagos en exceso o lo no debido, si ha cancelado
sumas mayores por concepto de obligaciones no tributarias o ha efectuado pagos sin que exista
causa legal para hacer exigible su cumplimiento.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: I Original(es)

Anotaciones adicionales: Solicitando la devolucion o compensacion, adjuntando recibo en el que
se evidencie el monto adicional relacionado.

Paso 2:
Radicar documentos
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Reconocimiento de devolucién y/o compensacion

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 2 Mes(Es)
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Normatividad
e Decreto 624 de 1989 (Articulos 850, 865)
e Decreto 2277 de 2012 (Articulos 11, 16)
e Acuerdo 16 de 2013 (Titulo 8, Capitulo 3, articulos 566-578)
e Ley57 de 1887 (Articulos 2313, 2315, 2536)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722434

TRAMITE 30

Encuesta del sistema de identificacion y
clasificacion de potenciales beneficiarios de
programas sociales - SISBEN

Descripcion

Ser encuestado para ingresar a la base de datos del SISBEN en los siguientes casos: cuando la
persona u hogar no han sido encuestados y lo requieren por primera vez, por cambio de domicilio
dentro del mismo municipio o a otro municipio, cuando hay inconformidad con el puntaje
obtenido o por inclusién de hogares nuevos en la unidad de vivienda

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1:

Nit. 832.002.318-4 %)
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Reunir documentos y cumplir condiciones

Reunir los documentos necesarios para realizar el tramite

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Este documento debe ser presentado por el solicitante y los
integrantes del grupo familiar. En caso que el integrante sea menor de 7 afos debe presentar
el registro civil de nacimiento, si tiene entre 7 y 17 afos debe presentar la tarjeta de identidad

Paso 2:
Radicar los documentos
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Firmar formato de solicitud y anexar documentos
Oficina del sisben
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:

Esperar la visita en la unidad de vivienda para la encuesta de acuerdo a la programacion
establecida por la entidad

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Esperar la visita del encuestador que llegara a su lugar de residencia y proporcionarle toda la
informacion que le solicite

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Aplicacion de la encuesta e ingreso a la base
de datos con puntaje del SISBEN

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Decreto 1192 de 2010 (Articulos 1, 2, 3, 5, 6)
e Documento técnico 055 de 2001 (Todos)
e Ley 1176 de 2007 (Articulo 24)
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e Documento técnico 117 de 2008 (Todos)

e Ley715de 2001 (Articulo 94)

e Documento técnico Guia de uso del sisben iii versidon 2 de 2011 (Actualizacién de la base
de datos Numeral i)

e Constitucién politica de Colombia de 1991 (Articulo 366)

e Decreto 441 de 2017 (Todos)

e Resolucion 4555 de 2017 (Todos)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5898

TRAMITE 31

Exencion del impuesto de espectaculos publicos

Descripcion

EN CORRECCION

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones
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Formularios y documentos:
Paso 2:
Paso 3:

Informacion de interés

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

Normatividad

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
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TRAMITE 32

Exencion del impuesto de industria y comercio

Descripcion

Obtener la exoneracién de una parte o de la totalidad del pago del impuesto de industria y
comercio para aquellas personas naturales o juridicas que ejerzan determinadas actividades
industriales, comerciales o de servicios en las respectivas jurisdicciones municipales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
Radicar documentos

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Las obligaciones contraidas por el Gobierno en virtud de tratados o convenios
internacionales que haya celebrado o celebre en el futuro, y las contraidas por la
Nacion, los departamentos o Municipios, mediante contratos celebrados en desarrollo
de la legislacion anterior.

La produccién primaria agricola, ganadera, avicola y otras especies menores sin que se
incluyan en esta prohibicion las fabricas de productos alimenticios o toda industria
donde haya proceso de transformacidn por elemental que éste sea.

La produccién de articulos nacionales destinados a la exportacion

La explotacion de canteras y minas diferentes a las de sal, esmeraldas y metales
preciosos cuando las regalias o participaciones para el Municipio sean iguales o
superiores a lo que corresponderia pagar por concepto de los impuestos de industria y
comercio.

Las realizadas por establecimientos educativos de caracter oficial, las entidades de
beneficencia, las culturales y deportivas, los sindicatos, las asociaciones de
profesionales y gremiales sin animo de lucro, los partidos y movimientos politicos y los
hospitales adscritos o vinculados al Sistema Nacional de Salud y las congregaciones
religiosas (Ley 124/74, tan solo en lo que tienen que ver con la actividad principal).

La primera etapa de transformacion realizada en los predios rurales, cuando se trate
de actividades de produccién agropecuaria, con excepcién de toda industria donde
haya proceso de transformacion por elemental que éste sea.

Nit. 832.002.318-4 %)
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e Las actividades artesanales, entendidas como aquellas realizadas por personas
naturales de manera manual y des automatizada, cuya fabricacion en serie no sea
repetitiva e idéntica, sin la intervencion en la transformacion de mas de cinco
personas, simultaneamente.

e Las de transito de los articulos de cualquier género que atraviesen por el territorio del
Municipio de El Rosal, encaminados a un lugar diferente del Municipio de El Rosal,
consagradas en la Ley 26 de 1904

e Las actividades artesanales no estaran sujetas a este impuesto, siempre que no
involucre almacenes vy talleres

e El simple gjercicio de las profesiones liberales por parte de personas naturales no esta
sujeto al impuesto de industria y comercio y de avisos y tableros en el Municipio de EL
ROSAL, conforme a Ley 14 de 1983, a menos que se lleve a cabo a través de
sociedades comerciales o de hecho o a través de oficinas, consultorios médicos y
odontoldgicos.

Documentos:

e Carta de solicitud: 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Indicando el nombre del representante legal, NIT, razdn social,
direccion, teléfono.

« Certificado de existencia y representacion legal: 1 Copia(s)

e Anotaciones adicionales: Con el fin de evidenciar que desarrollen actividades industriales,
comerciales o de servicios gravadas con el impuesto de industria y comercio en el
municipio de El Rosal

Paso 2:

Radicar documentos

Ver puntos de atencion

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Exoneracion del pago de industria y comercio
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
PLAZO:

El plazo para este servicio es: 1 Mes(Es)

Normatividad

e Decreto 1333 de 1986 (Articulos 258-259)
e Ley 14 de 1983 (Articulos 38-39)
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e Acuerdo 19 de 2016 (Capitulo 2, articulo 109)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T43949

TRAMITE 33

Exencion del impuesto predial unificado

Descripcion

Exoneracidn total de la obligacion que tienen las personas naturales y juridicas propietarias o
poseedoras de predios, de conformidad con la causal determinada por las respectivas
jurisdicciones territoriales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Estar a paz y salvo por todo concepto a la fecha de realizar la solicitud

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Del propietario o poseedor del predio.

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Con los datos del solicitante y el motivo de la exencidn del impuesto
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Paso 2:

Radicar documentos

En la secretaria de hacienda

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Exencion del pago de impuesto predial unificado
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 20 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Decreto 1333 de 1986 (Articulo 258)
e Ley 14 de 1983 (Articulo 18)
e Ley 1450 de 2011 (Articulo 23 Paragrafo 2)
e Ley 1607 de 2012 (Articulo 177)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 36-37)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

TRAMITE 34
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Por El Rosal Que Todos Queremos
Con Seguridad y Compromiso Social

Facilidades de pago para los deudores de
obligaciones no tributarias

Descripcion

Obtener por el deudor o por un tercero a su nombre, facilidades para el pago de las obligaciones

no tributarias

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: De/ representante legal
Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Solicitando acuerdo de pago

Paso 2:

Radicar documentos

Ver puntos de atencion

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:

Realizar pago

Realizar pago de la primera cuota, seguin lo pactado en el formato de facilidades de
pago Pesos ($).

Bancolombia, Cuenta de Ahorros, Nimero 909780225501.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Acuerdo de pago

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
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PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad
e Decreto 4473 de 2006 (Todos)
e Ley 1066 de 2006 (Articulo 2 numeral 1, 3, 6)
e Decreto 624 de 1989 (Articulos 803, 804, 814, 814-1 - 814-3)
e Decreto 2685 de 1999 (Articulo 545)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 556)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T37996

TRAMITE 35

Facilidades de pago para los deudores de
obligaciones tributarias
Descripcion

Obtener por el deudor o por un tercero a su nombre, facilidades para el pago de obligaciones
tributarias.
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PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Cumplir condiciones y solicitar acuerdo de pago

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
Estar registrado ante Camara y Comercio

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 2:

Firmar acuerdo de pago

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.
Paso 3:

Realizar pago

Pagar la primera cuota de acuerdo a lo firmado. Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Acuerdo de pago

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)

Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 556)
e Decreto 4473 de 2006 (Todos)
e Ley 383 de 1997 (Articulo 66)
e Ley 788 de 2002 (Articulo 59)
e Decreto 624 de 1989 (Articulos 814)
e Ley 1066 de 2006 (Articulos 1-3, 5)
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Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17382

TRAMITE 36

Formulacion del proyecto de plan de implantacion

Descripcion

Obtener la aprobacion de los planes de implantacién para evitar los impactos urbanisticos
negativos en las zonas de influencia de los predios en los que se vayan a desarrollar actividades
relacionadas con comercio, servicio, dotaciones y los usos de industria y almacenamiento de
escala urbana.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Plancha del Instituto Geografico Agustin Codazzi - IGAC: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Corresponde al area total del predio seguin escrituras de propiedad y
plano topografico originado en levantamiento de precisidon con error de cierre, menor o igual,
de 1 a 1:5000 ligado a coordenadas del Instituto Geografico Agustin Codazzi
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Plano topografico: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Indicando los limites del predio, dimensiones y curva de nivel, para la
etapa de formulacion

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos

Secretaria de Planeacién

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3:

Radicar la documentacién faltante, en caso de que la Secretaria de Planeacién determine que la
radicacion estd incompleta.

Secretaria de Planeacién

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Aprobacidn de la propuesta del plan de
implantacion

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

El plazo para este servicio es: 60 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Ley388de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
e Acuerdo 03 de 2011 (Articulo 97)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 356)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22672
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TRAMITE 37

Formulacion del proyecto de plan de regularizacion

Descripcion

Aprobacién del plan de regularizacidn que fija las condiciones necesarias para lograr el dptimo
funcionamiento de los usos dotacionales de cobertura urbana y local, mitigando los impactos
urbanisticos negativos.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones
Reunir documentos

Documentos:
Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)
Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:

Radicar los documentos

Secretaria de planeaciéon de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Viabilidad del proyecto de plan de
regularizacién

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 45 Dia(S) Habil(Es)

Nit. 832.002.318-4 %7
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Normatividad
e Decreto 4300 de 2007 (Articulo 2)
e Decreto 1478 de 2013 (Articulo 4)
e Decreto Ley 019 de 2012 (Articulo 180)
e Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)
e Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22750

TRAMITE 38

Formulacion y radicacion del proyecto del plan
parcial

Descripcion

Obtener la aprobacion de la propuesta del plan parcial desarrollado conforme a lo establecido en
los determinantes. Mediante el plan parcial se establece el aprovechamiento de los espacios
privados, con la asignacién de sus usos especificos, intensidades de uso y edificabilidad.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:
Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)
Poder o delegacion: 1 Original(es)

Nit. 832.002.318-4 %)
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Anotaciones adicionales: Se debe presentar poder debidamente otorgado, cuando se actue
mediante apoderado o promotor.

Propuesta del proyecto: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: La propuesta del proyecto de decreto que adopta el plan parcial con
sus normas urbanisticas.

Proyecto de delimitacion del drea: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: El proyecto de Delimitacion del Area de Planificacion del Plan Parcial
Paso 2:

Radicar los documentos

En la secretaria de planeacion de lunes a viernes de 7:00 a.m a 1:00 p.m de 2:00 p.m a 5:00 p.m.
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Viabilidad del proyecto de plan parcial
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad

Decreto 019 de 2012 (Articulo 180)

Ley 388 de 1997 (Articulos 13 Numeral 9, 15 Numeral 1.4, 3.3, 19, 22 Numeral 2, 27)

Ley 902 de 2004 (Articulo 1 Numeral 1.4, 3.3)

Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.4.1.1.7; 2.2.4.1.1.9; 2.2.4.1.1.8;
2.24.1.1.1;2.2.4.1.1.2)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22754



https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22754

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL ROSAL

Nit. 832.002.318-4 %)

PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS Por El Rosal Que Todos Queremos

Con Seguridad y Compromiso Social

Pagina:
75 de 132

TRAMITE 39

Impuesto a la publicidad visual exterior

Descripcion

Declaracién y pago del impuesto por la instalacién y exhibicidn de toda publicidad exterior visual o
medio masivo de comunicacién destinado a informar o llamar la atencién del publico a través de
elementos visuales como leyendas, inscripciones, dibujos, fotografias, signos o similares, visibles
desde las vias de uso o dominio publico, bien sean peatonales o vehiculares, terrestres, fluviales,
maritimas o aéreas.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Solicitar liquidacidn del impuesto y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Tener permiso de la Secretaria de Gobierno para exhibir publicidad visual exterior
Solicitar liquidacion en la Secretaria de Hacienda

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 2:

Realizar pago

De acuerdo a las dimensiones de la publicidad visual exterior a exhibir y a las tarifas
establecidas en el acuerdo 16 de 2013 Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Declaracién de impuesto con sello cancelado
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
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El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)
Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 140)
e Ley 140 de 1994 (Articulos 1, 14)
e Decreto 3070 de 1983 (Articulo 10)
e Ley 14 de 1983 (Articulo 37)
e Ley 97 de 1913 (Articulo 1 literal K)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17094

TRAMITE 40

Impuesto de delineacion urbana

Descripcion
Declaracion y pago que se realiza cuando existe una construcciéon nueva o refaccion de las
existentes.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Solicitar recibo de pago

Solicitar el recibo de forma presencial en la Secretaria de Hacienda
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 2:

Realizar pago
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De acuerdo al nimero de metros cuadrados de la construccion y refaccién, en sus modalidades
de obra nueva, ampliacién, adecuacién, modificacion, restauracion, remodelacion, demolicion,
reforzamiento estructural y cerramiento de nuevos edificios, obras de urbanismo en cualquiera
de sus modalidades, y demas similares que tengan lugar en la jurisdiccion del Municipio de El
Rosal, y las tarifas establecidas en el acuerdo 16 de 2013. Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Pago de impuesto de delineacion urbana
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 20 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 5 articulos 206-207)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulo 233 Literal b)
e Ley97 de 1913 (Articulo 1 literal g)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17050

TRAMITE 41

Impuesto de espectaculos puablicos
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Descripcion
Pago que se genera por la realizacidén o presentacién de espectaculos publicos diferentes de los
espectaculos de artes escénicas.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Tener permiso para la presentacion de espectaculos publicos previamente radicado en la
Secretaria de Gobierno

Paso 2:

Solicitar recibo de pago
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:

Realizar pago

Se cancela el 10% del valor total de la boleteria, pagando de manera anticipada el equivalente
al 50% del valor total del impuesto, segun (acuerdo 16 de 2013 articulo 154) Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Namero .

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Recibo del impuesto de espectaculos publicos
PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 6, articulo 143-159)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulo 223)
e Ley 12 de 1932 (Articulo 7 Numeral 1)
e Ley 181 de 1995 (Articulo 77)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500
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ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T716919

TRAMITE 42

Impuesto de industria y comercio y su
complementario de avisos y tableros

Descripcion

Declaracién y pago del impuesto por el ejercicio de cualquier actividad comercial, industrial o de
servicios, en forma permanente u ocasional en inmuebles determinados, con establecimientos de
comercio o sin ellos

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Alistar documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
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Estar registrado como contribuyente del impuesto de industria y comercio y sus
complementarios de avisos y tableros

Formularios y documentos:

Declaracion del impuesto de industria comercio avisos y tableros

Paso 2:

Realizar el pago

Depende de la actividad econémica que se ejerza o realice, segun tarifa establecida en el
(ACUERDO No 16 de 2013) Pesos ($).

Entidad cooperativa de ahorro y crédito - cooptenjo, Cuenta de Otro, Ndmero.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Factura o formulario con sello de pago del
impuesto

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)
Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 2, articulos 82, 83)
e Decreto 3070 de 1983 (Articulos 1, 7 Numerales 2 - 4, 8, 10)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulos 195 - 213)
e Ley 14 de 1983 (Articulos 32-37;39-42)
e Ley49 de 1990 (Articulo 77)
e Ley 383 de 1997 (Articulo 67)
e Constitucion politica de Colombia de 1991 (Articulo 338)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
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TRAMITE 43

Impuesto predial unificado

Descripcion
Pago que todo propietario, poseedor o quien disfrute del bien ajeno, debe realizar sobre los
bienes inmuebles o predios ubicados en la respectiva jurisdiccién del Municipio o Distrito

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Solicitar recibo de pago

En la secretaria de hacienda con nimero de cédula catastral o apellidos del propietario
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 2:

Realizar el pago

Pago de la liquidacion del impuesto segun el avallio catastral y las tarifas del acuerdo 16 de
2013 articulo 32. Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Formulario o factura del impuesto predial con
sello de pago

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:

Se obtiene de forma inmediata.
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Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 35)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulos 171-194, 261)
e Ley 128 de 1941 (Articulos 10, 11)
e Ley 14 de 1983 (Articulos 17, 30)
e Ley 50 de 1984 (Articulo 13)
e Ley 55 de 1985 (Articulo 61)
e Ley 75 de 1986 (Articulos 73 Paragrafo 2, 77)
e Ley44 de 1990 (Articulos 1 - 18)
e Ley 1450 de 2011 (Articulo 23)
e Ley 1607 de 2012 (Articulo 177)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T711130

TRAMITE 44

Impuesto sobre casinos y juegos permitidos

Descripcion
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Declaracion y pago que se genera por el provecho econémico obtenido por los establecimientos
publicos que manejan todo tipo de juego mecéanico o de accion, que dé lugar a un ejercicio
recreativo, con el propésito de divertirse, donde se gane o se pierda dinero.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Cumplir condiciones y solicitar liquidacion

Puede solicitar la liquidacion de forma presencial en la Secretaria de Hacienda, con previa
autorizacién de la Secretaria de Gobierno

En el listado localiza los puntos de atencidén que necesites.

Paso 2:

Realizar pago

La tarifa sera del 14% del total de la boleteria vendida segin el Acuerdo 16 de 2013 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero .

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Pago del impuesto sobre casinos y juegos
permitidos

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)
Normatividad
e Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 7, articulos 160-177)
e Decreto 1333 de 1986 (Articulo 225)
e Ley4de 1913 (Articulo 97 Numeral 42)
e Ley 12 de 1932 (Articulo 7 numeral 1)
e Ley 33 de 1968 (Articulo 3 literal c)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500
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TRAMITE 45

Impuesto sobre el servicio de alumbrado publico

Descripcion

Pago del tributo de alumbrado publico que se refiere a la iluminacién de parques y demas espacios
publicos de libre circulacion con el objeto de garantizar la visibilidad de zonas peatonales o
vehiculares.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Reclamar o esperar la factura del impuesto de alumbrado en la direccion de residencia reportada
en la base de datos del municipio

La factura se entrega en la vivienda del contribuyente - Esperar en la direcciéon del predio, en
caso de no ser recibida reclamarla en la Empresa de Servicios PUblicos del Municipio

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 2:

Realizar pago

De acuerdo al servicio, tipo de estrato o KWH consumidos v las tarifas establecidas en el
acuerdo 16 de 2013 articulo 224 Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.

Bancolombia, Cuenta de Otro, Numero.

Entidad cooperativa de ahorro y crédito - cooptenjo, Cuenta de Otro, Numero.
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Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Formulario de pago de impuesto del servicio
de alumbrado publico con sello de cancelado

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S)
Normatividad
e Decreto 2424 de 2006 (Articulo 9)
e Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 11)
e Ley 84 de 1913 (Articulo 1)
e Ley97 de 1913 (Articulo 1 literal d)
e Constitucion politica de Colombia de 1991 (Articulo 338)
e Ley 1819 de 2016 (Articulos 349-353)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22545
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Inclusion de personas en la base de datos del
sistema de identificacion y clasificacion de
potenciales beneficiarios de programas sociales -
SISBEN

Descripcion

Obtener la inclusion de una persona en la ficha de clasificacidon socio-econémica de un hogar
existente en la base de datos del SISBEN y pueda de esta manera, ser un potencial beneficiario
para acceder a programas sociales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Reunir los documentos y cumplir con las condiciones necesarias para realizar el tramite

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

La persona a incluir no debe estar registrada en la base de datos del SISBEN de ninguna
entidad territorial

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Este documento debe ser presentado por el solicitante y la (s) persona
(s) a incluir en el grupo familiar. En caso que la persona a incluir sea menor de 7 afos debe
presentar el registro civil de nacimiento, si tiene entre 7 y 17 afios debe presentar la tarjeta de
identidad

Paso 2:
Radicar los documentos
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Diligenciar solicitud de inclusién y anexar documentos
Oficina del SISBEN
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés
Como resultado de este servicio obtendras: Inclusion de personas en un hogar existente
en la base de datos y publicacion del puntaje de clasificacion del SISBEN

Seguimiento:
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Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 2 Mes(Es)
Normatividad
e Documento técnico 117 de 2008 (Todos)
e Documento técnico 055 de 2001 (Todos)
e Ley 1176 de 2007 (Articulo 24)
e Decreto 1192 de 2010 (Todos)
e Documento técnico Constitucion politica de Colombia de 1991 (Articulo 366)
e Ley 715 de 2001 (Articulo 94)
e Documento técnico Guia para el uso del Sisben Il - versién 2 de 2011 (Actualizacién en la
base de datos Numeral ii Literal c)
e Decreto 441 de 2017 (Todos)
e Resolucién 4555 de 2017 (Todos)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5705

TRAMITE 47

Incorporacion y entrega de las areas de cesion a
favor del municipio

Descripcion
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Transferir a favor del municipio por parte del urbanizador responsable y/o propietario de un
proyecto urbanistico, la propiedad de las zonas de cesion obligatoria y gratuita de conformidad con
los planos y resoluciones aprobadas para el respectivo proyecto urbanistico o desarrollo
legalizado por la autoridad urbanistica correspondiente.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Paso 2:

Radicar los documentos

Los documentos deberan ser radicados de forma presencial en la Oficina de Correspondencia de lunes
a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m, y de 2:00 p.m a 5:00 p.m.

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Aprobacidn de entrega de las areas de cesion
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 Mes(Es)
Normatividad
e Decreto 1469 de 2010 (Articulos 57 - 60)
e Ley9de 1989 (Articulos 5, 7)
e Ley 388 de 1997 (Capitulos I, IV, Articulos 37, 39, 46, 47, 51, 101,117)
e Ley 810de 2003 (Articulo 9)
e Acuerdo 003 de 2011 (Articulo 50 Numeral 4)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
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TRAMITE 48

Inscripcion de la propiedad horizontal

Descripcion
Registrar la persona juridica que se encuentra conformada por los propietarios de los bienes de
dominio particular.

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:
Escritura registrada de constitucidon del régimen de propiedad horizontal: 1 Original(es)

Paso 2:

Radicar documentacion

Los documentos deberan ser radicados de forma presencial en la Secretaria de Planeacion en el horario
de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Registro de la propiedad horizontal
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 20 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
Ley 675 de 2001 (Articulos 4, 5, 8, 38)
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Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T722534

TRAMITE 49

Inscripcion o cambio del representante legal y/o
revisor fiscal de la propiedad horizontal

Descripcion
Registrar o cambiar a quienes ejerzan la representacion legal y/o la revisoria fiscal de la persona
juridica del edificio o conjunto, sometido al régimen de propiedad horizontal.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Acta de asamblea de copropietarios y/o consejo de administracion: 1 Copia(s)
Carta de aceptacion de cargo del administrador y/o revisor fiscal: 1 Original(es)
Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Si es revisor fiscal

Carta de manifestacion: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: En la que se especifique que no es propietario o tenedor de bienes
privados en el edificio o conjunto respecto del cual cumplira las funciones, ni tener parentesco
hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, ni vinculos
comerciales, o cualquier otra circunstancia que pueda restarle independencia u objetividad a
sus conceptos o actuaciones, con el administrador y/o los miembros del consejo de
administracion, cuando exista, a menos que se trate de edificios o conjuntos de uso
residencial.
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Paso 2:

Radicar la informacion
En la Secretaria de planeacion de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Registro de la inscripcién o cambio del
representante legal y/o revisor fiscal

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
Ley 675 de 2001 (Articulos 8, 38, 50, 51, 53, 56)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22681
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Legalizacion urbanistica de asentamientos
humanos

Descripcion

Reconocimiento de la existencia de los asentamientos humanos constituidos por viviendas
realizadas antes del 27 de junio de 2003, con el fin de aprobar los planos urbanisticos y expedir la
reglamentacién urbanistica. La legalizacion de los asentamientos implica la incorporacion al
perimetro urbano y de servicios, cuando a ello hubiere lugar y la regularizacion urbanistica del
asentamiento humano, sin contemplar la legalizacion de los derechos de propiedad en favor de
eventuales poseedores.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Ser propietario del predio

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: La cual debe incluir, nombre completo, identificacion y direccion, si se
conoce, del urbanizador, el propietario y poseedores de los predios que conforman el
asentamiento humano, nombre completo e identificacion del peticionario y direccion donde
recibira notificaciones y fecha de formacidn del asentamiento humano, sustentada siquiera con
prueba sumaria

Plano de loteo: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: El cual debe incluir identificacion del predio o predios incluyendo sus
linderos, de ser posible, matricula inmobiliaria del predio o predios que conforman el
asentamiento humano objeto de legalizacion, junto con las carteras de campo y hojas de
calculo, en la escala que determine la oficina de planeacidon Municipal o Distrital, en caso de no
existir la conservacién catastral del asentamiento humano. Estos planos deberan incluir la
delimitacion del espacio publico que se constituira a favor del respectivo municipio o distrito y
la regularizacién urbanistica propuesta, que establezca las obligaciones y compromisos de las
partes. Estos deben estar debidamente rotulados y contener la firma, nombre, identificacion y
matricula profesional vigente del arquitecto o ingeniero responsable y del promotor,
urbanizador o propietario o el responsable del tramite

Escritura publica o promesas de compraventa de los predios: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Que hacen parte del proceso de legalizacién

Pruebas para establecer la fecha de la ocupacion del asentamiento: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Las cuales podran ser, entre otras, aerofotografias certificadas del
Instituto Geografico Agustin Codazzi o de la entidad que cumpla sus funciones, escrituras
publicas y promesas de compraventa o cualquier otro medio de prueba valido
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Acta de conocimiento y aceptacion del plano de loteo y del proceso de legalizacion: 1
Original(es)

Anotaciones adicionales: Firmada por el cincuenta y uno por ciento (51%) de los propietarios o
poseedores de los inmuebles incluidos en la legalizacién

Paso 2:

Radicar documentos requeridos

En la secretaria de planeacion de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m a 5:00 p.m.
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:
Atender la visita de inspeccion ocular al asentamiento humano
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

En donde se verificara la existencia del asentamiento humano y su concordancia con la
informacion suministrada en la solicitud

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Legalizacion del asentamiento humano
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 45 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad

= Acuerdo 003 de 2011 (Articulo 92)

* Ley9de 1989 (Articulo 48)

= Decreto 1203 de 2017 (Articulo 17)

= Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.5.2.2; 2.2.6.5.2.3; 2.2.6.5.2.4;
2.2.6.5.2.1;2.2.6.5.1.3; 2.2.6.5.1; 2.2.6.5.1.1; 2.2.6.5.3; 2.2.6.5.2; 2.2.6.5.1.2;

2.2.6.5.2.5) &

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500
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ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22749

TRAMITE 51

Licencia de exhumacion de cadaveres

Descripcion

Autorizacién para extraer cadaveres, restos humanos y restos dseos del lugar de inhumacion,
previa orden judicial o administrativa para los efectos funerarios o legales una vez se haya
cumplido el tiempo minimo de permanencia establecido por la Ley.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Solicitud escrita de la exhumacion : 1 Original(es)

Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: De/ solicitante

Registro de defuncidn o licencia de inhumacién: 1 Fotocopia(s)

En caso que el fallecido sea menor de 7 ainos

La entidad verificara

Haber permanecido tres (3) anos a partir de la fecha de inhumacion establecida en los
registros del cementerio

En caso que el fallecido sea mayor de 7 aiios

La entidad verificara

Haber permanecido cuatro (4) afos a partir de la fecha de inhumacion establecida en los
registros del cementerio

En caso de cadaveres no identificados y/o cuando no se haya cumplido con el tiempo minimo
de permanencia

Anexe

Orden judicial: I Original(es)
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Paso 2:
Radicar documentos

Autorizacion para extraer caddveres, restos humanos y restos dseos del lugar de inhumacion, previa
orden judicial o administrativa para los efectos funerarios o legales una vez se haya cumplido el tiempo

minimo de permanencia establecido por la Ley.
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés
Como resultado de este servicio obtendrés: Licencia de exhumacion

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad
e Resolucién 5194 de 2010 (Articulos 19-27)
e Ley9de 1979 (Articulos 535-536)

Puntos de Atencion

Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T38258
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Licencia de inhumacion de cadaveres

Descripcion
Autorizacién para enterrar o depositar cadaveres, restos 6seos y partes humanas en los
cementerios.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos

Documentos:

Certificado de defuncion: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Con no menos de doce horas de expedicion

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: 0 Registro Civil de nacimiento para menores de 7 afos o tarjeta de
identidad para menores de 18 aros del fallecido

Paso 2:

Radicar documentos

Secretaria de Gobierno

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Licencia de inhumacion de cadaveres
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

PLAZO:

Se obtiene de forma inmediata.

Normatividad
e Ley99 de 1922 (Articulo 24)
e Ley9de 1979 (Articulos 515 literal c, 516 literal e, 530-532 literal a, b, c)
e Decreto 1260 de 1970 (Articulos 83 - 87)
e Resolucién 5194 de 2010 (Articulos 1 -3, 5, 15 - 18)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500
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ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
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TRAMITE 53

Licencia de intervencion del espacio publico

Descripcion

Autorizacién previa para intervenir bienes de uso publico incluidos en el espacio publico, de
conformidad con las normas urbanisticas adoptadas en el Plan de Ordenamiento Territorial y en
los instrumentos que lo desarrollen y complementen.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Descripcion del proyecto: 1 Original(es), 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Indicando las caracteristicas generales, los elementos urbanos a
intervenir en el espacio publico, la escala y la cobertura

Planos de disefio del proyecto: 1 Original(es), 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Acotados y rotulados indicando la identificacién del solicitante, la
escala, el contenido del plano y la orientacion norte. Los planos deben estar firmados por el
profesional responsable del disefio y debe contener la informacién sefialada en el articulo 27
del Decreto 1469 de 2010.

Poder o autorizacion: 1 Original(es), 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Cuando se actie mediante apoderado o mandatario

En los casos que el solicitante sea un particular
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Anexe

Autorizacién de la empresa prestadora del servicio publico correspondiente: 1 Original(es)
Anotaciones adicionales: Esta autorizacion aplica para particulares cuando se trate de
construccion, rehabilitacion, reparacion, sustitucion, modificacion y/o ampliacion de
instalaciones y redes para la provision de servicios publicos domiciliarios y de
telecomunicaciones.

Paso 2:

Radicar los documentos. En caso de que la solicitud no se encuentre completa, se devolverd la
documentacion para completarla. Si el peticionario insiste, se radicard la solicitud y deberd
complementar la informacién dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes

En la secretaria de planeacion

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Licencia de intervencion del espacio publico
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad
e Decreto 1469 de 2010 (Articulos 1, 2 numeral 5, 3,12,13 numeral 2, 14 - 16, 20, 21
numeral 3, 4 paragrafo 1, 27,32,50)
e Ley 142 de 1994 (Articulo 26)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17850
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TRAMITE 54

Licencia de ocupacion del espacio publico para la
localizacion de equipamiento

Descripcion
Autorizacién para ocupar una zona de cesién publica o de uso publico con edificaciones
destinadas al equipamiento comunal publico.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Haber sido aprobados o legalizados los desarrollos urbanisticos en los cuales no se haya
autorizado el desarrollo de un equipamiento comunal especifico

Documentos:

e Carta de solicitud: 1 Original(es)

e Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

e Poder o autorizacién: 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Cuando se actie mediante apoderado o mandatario

o Descripcion del proyecto : 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Indicando las caracteristicas generales, los elementos urbanos
a intervenir en el espacio publico, la escala y la cobertura

e Planos de disefio del proyecto: 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Acotados y rotulados indicando la identificacion del solicitante,
la escala, el contenido del plano y la orientacion norte. Los planos deben estar
firmados por el profesional responsable del disefio y debe contener la informacion
sefialada en el articulo 27 del Decreto 1469 de 2010.

Paso 2:

Radicar los documentos. En caso de que la solicitud no se encuentre completa, se devolvera la
documentacién para completarla. Si el peticionario insiste, se radicara la solicitud y debera
complementar la informacién dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes

Radicar la solicitud junto con el recibo oficial debidamente cancelado en la secretaria de planeacion
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.
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Paso 3:

Reclamar el boletin de pago y solicitar el recibo oficicial de pago

Dirigirse a la secretaria de planeacién y solicitar la liquidacion del tramite segin acuerdo 16 de 2013
Articulos 124 - 125

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 4:

Realizar el pago

La tarifa por ocupacion temporal por parte de particulares del espacio publico con materiales y
otros elementos propios de la actividad de construccion sera de 0.05 UVT por metro cuadrado
ocupado y por cada dia 1,657.80 Pesos ($).

Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Nimero .

Bancolombia, Cuenta de Otro, Numero.

Entidad cooperativa de ahorro y crédito - cooptenjo, Cuenta de Otro, Ndmero.

Informacion de Interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Licencia de ocupacién del espacio publico

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 45 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad
e Decreto 1469 de 2010 (Articulos 1, 2 numeral 5, 3, 12, 13 numeral 1, 14 - 16, 20, 21

numeral 3-4 paragrafo 1, 27, 32, 50)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 267 - 276)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:
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TRAMITE 55

Licencia urbanistica

Descripcion

Obtener la autorizacion previa para adelantar obras de urbanizacion y parcelacion de predios; de
construcciéon en sus modalidades de obra nueva, ampliacion, adecuacion, modificacion,
restauracion, reforzamiento estructural, demolicion, reconstruccién y cerramiento; y de subdivision
en sus modalidades de subdivisioén rural, urbana y reloteo.

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1:

Reunir los documentos y cumplir las condiciones necesarias para el tramite. No se requerira
solicitar licencia urbanistica en ninguno de los casos sefialados en el articulo 192 del Decreto ley
019 de 2012.

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

o Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud. Cuando el predio no se haya
desenglobado, el solicitante de la licencia debe informar cual es el predio de mayor
extension

e Documentos:

e Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

e Poder o autorizacion : 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Cuando se actie mediante apoderado o mandatario.

e Declaracion privada del impuesto predial: 1 Copia(s)

e Anotaciones adicionales: Del Ultimo afio en relacidon con el inmueble o inmuebles objeto
de la solicitud, o cualquier otro documento donde figure la nomenclatura alfanumérica
o identificacion (direccion) del predio

e Relacién de la direccion de los predios colindantes al proyecto objeto de la solicitud: 1
Original(es)
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e Anotaciones adicionales: Este requisito no se exigira si el predio esta rodeado
completamente por espacio publico o ubicados en zonas rurales no suburbanas
Formularios y documentos:
Formulario Unico nacional para la solicitud de licencias

Paso 2:

Radicar los documentos. En caso de que la solicitud no se encuentre completa, se devolvera la
documentaciéon para completarla. Si el peticionario insiste, se radicara la solicitud y deberd
complementar la informacién dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes

En la secretaria de planeacidn. En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:

Instalar las vallas o avisos

Documentos:

Instalacion de valla: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Al dia siguiente de la radicacion de la solicitud de la licencia con su
respectiva documentacion, se debera instalar una valla resistente a la intemperie de fondo
amarillo y letras negras, con una dimensién minima de un metro (1.00 m) por setenta (70)
centimetros, en lugar visible desde la via publica, en la que se advierta a terceros sobre la
iniciacion del tramite administrativo tendiente a la expedicidn de la liciencia urbanistica,
indicando el nimero de radicacidn, fecha de radicacion, la autoridad ante al cual se tramita la
solicitud, el uso y caracteristicas basicas del proyecto. Este requisito no aplica para solicitudes
de licencia de subdivisién en modalidades de reconstruccion, solicitudes de revalidacion y
modificacion de licencia siempre y cuando se trate de redisefios internos manteniendo
volumetria y el uso predominante aprobados en la licencia objeto de modificacion.

Instalacidn de aviso: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: De treinta (30) centimetros por cincuenta (50) centimetros. Cuando la
solicitud sea de licencia de construccién individual de interés social debe instalarse en lugar
visible de la via publica. Cuando se solicite licencia para el desarrollo de obras de construccién
en las modalidades de ampliacion, adecuacion, restauracion o demolicion en edificios o
conjunto sometidos al régimen de propiedad horizontal debe instalarse en la cartelera principal
del edificio o conjunto, o en lugar de amplia circulacién que determine la administracion

Paso 4:

Evidenciar la instalacién de la valla o aviso, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
radicacion de los documentos

Documentos:

Fotografia de valla o aviso: 1 Original(es)
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Paso 5:

Realizar el pago de la licencia de acuerdo con el tipo y la modalidad solicitada

De acuerdo al tipo de licencia y a las tarifas establecidas en el Acuerdo 16 de 2013 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, NUumero .

Informacidn de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Licencia urbanistica de acuerdo con el tipo y
modalidad solicitada

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 20 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Ley 388 de 1997 (Articulo 99 numeral 1, 7)
e Decreto 1469 de 2010 (Articulos 1 - 50)
e Decreto 926 de 2010 (Todos)
e Ley9de 1989 (Articulo 65)
e Acuerdo 16 de 2013 ( Articulos 290- 300)
e Ley 769 de 2002 (Articulo 101)
e Decreto Ley 019 de 2012 (Articulos 182, 190, 191, 192)

Puntos de Atencion
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17719
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TRAMITE 56

Modificacion del plano urbanistico

Descripcion
Actualizar la informacion contenida en los planos y cuadros de areas de las urbanizaciones
aprobadas y ejecutadas, cuya licencia esté vencida.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir los documentos y cumplir con las condiciones establecidas para el tramite
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Identificar el inmueble o inmuebles objeto de la solicitud

Documentos:

e Cédula de ciudadania : 1 Original(es)

e Poder o autorizacion: 1 Original(es)

e Anotaciones adicionales: Cuando se actue mediante apoderado o mandatario

e Plano urbanistico: 2 Copia(s)

e Anotaciones adicionales: Que contengan la nueva propuesta de modificacion

e Licencia de urbanizacion: 1 Copia(s)

e Anotaciones adicionales: Que contenga las modificaciones, prorroga y/o revalidacion
e Planos urbanisticos : 1 Copia(s)

e Anotaciones adicionales: Que hacen parte de la licencia de urbanizacion

Paso 2:

Radicar los documentos

En la secretaria de planeacion

En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Paso 3:

Realizar pago

Costo de la modificacién del plano urbanistico 663,120.00 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Numero.
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Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Planos urbanisticos actualizados
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

PLAZO:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad
e Decreto 1469 de 2010 (Articulos 51 numeral 8, 52 numeral 5)
e Acuerdo 16 de 2013 (Articulo 300, literal g)
e Ley 388 de 1997 (Articulos 99 -109)
e Decreto Unico reglamentario 1077 de 2015. Articulos: (2.2.6.1.3.2)

Puntos de Atencidn
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

ENLACE AL PORTAL WEB NO MAS FILAS:

https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T18345

TRAMITE 57
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Modificacion en el registro de contribuyentes del
impuesto de industria y comercio

Descripcion

Realizar el cambio o actualizaciéon en el registro de contribuyentes del impuesto de industria y
comercio cuando hayan modificaciones efectuadas con relacion a la actividad econdmica, sujeto
pasivo del impuesto o establecimientos, tales como la venta, enajenacién, modificacion de la
razon social, transformacién de las actividades que se desarrollen, cambio de direccién del
establecimiento y cualquier otra susceptible de modificar en los registros.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

-Carta de solicitud: 1 Original(es), 1 Copia(s)
Anotaciones adicionales: Indicando /las novedades del establecimiento

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la secretaria de hacienda

Informacién de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Actualizacién del registro de contribuyentes
del impuesto de industria y comercio

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)
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Normatividad:

Decreto 3070 de 1983 (Articulos 1, 7 Numeral 5)
Ley 232 de 1995 (Articulo 2 literal e)

Decreto 1879 de 2008 (Articulo 4)

Ley 14 de 1983 (Articulos 32-48)

Puntos de Atencidn:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17721

TRAMITE 58

Permiso de captacion de recursos

Descripcion

Autorizacion otorgada a las organizaciones populares de vivienda, para que capten
recursos econémicos de sus afiliados a programas de vivienda por autogestion o
participaciéon comunitaria.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:
-Acreditar propiedad del terreno donde se pretende desarrollar el plan



https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE EL ROSAL

Nit. 832.002.318-4 %7

PORTAFOLIO DE TRAMITES Y SERVICIOS Por El Rosal Que Todos Queremos

Con Seguridad y Compromiso Social

Pagina:
108 de 132

-Contar con el concepto previo y favorable sobre la viabilidad para adelantar el plan o programa

-Contar con los conceptos favorables sobre la viabilidad de servicios publicos
No tener obligaciones pendientes con la institucidon que ejerza la inspeccion y vigilancia de la
organizacidn de vivienda popular

-Estar constituido legalmente como persona juridica ante CAmara de comercio

Documentos:

-Carta de intencién de venta: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: En la que se manifieste la intencion de venta del globo de terreno entre
el propietario y la entidad solicitante

-Plano de loteo provisional y localizacion: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Donde se establezca el nimero de solucidn proyectada, firmado por un
ingeniero o arquitecto titulado

-Plan o proyecto: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: En la cual se informe nombre del plan o proyecto y la ubicacién del
mismo, numero de participantes del plan, el cual no podra exceder al nimero de unidades
proyectadas, porque a su vez no podran ser mas de doscientos (200)

-Presupuesto detallado de ingresos e inversién de recursos: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Donde se indique: Valor del terreno, costo de instalacién y conexién de
los servicios publicos, costo de honorarios, costo de disefio, costo de asesorias, ingresos por
cuotas de afiliacién y de vivienda y su forma de pago, e inversion de los recursos que se capten, el
presupuesto debe ser firmado por contador publico

-Cronograma: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Donde se sefiale como se ejecutara el programa de autogestion,
participacién comunitaria o autoconstruccién

-Péliza de manejo: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Constituida por el representante legal de la organizacién popular de
vivienda, el tesorero y de todo aquel directivo o empleado que tenga la facultad de disponer de los
dineros de la entidad

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la secretaria de planeacién
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Informacidn de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Permiso para captacion de recursos

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Decreto 497 de 1987 (Articulo 4)
Decreto 2391 de 1989 (Articulo 9)
Resolucién 044 de 1990 (Articulos 3 - 7)
Ley 9 de 1989 (Articulo 62)

Puntos de Atencidn:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22407

TRAMITE 59

Permiso para demostraciones publicas de pélvora,
articulos pirotécnicos o fuegos artificiales

Descripcion
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Obtener la autorizacidon o permiso para la realizacion de espectaculos publicos de pdlvora,
articulos pirotécnicos o fuegos artificiales estableciendo las condiciones de seguridad, que
determinen técnicamente las autoridades o cuerpos de bomberos para prevenir incendios o
situaciones de peligro y de acuerdo con la categoria de los fuegos artificiales.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

-Tener autorizacion para el transporte de articulos pirotécnicos donde se evidencie la forma en
que se transportaran y almacenaran los diferentes articulos o elementos necesarios para
realizar la exhibicidn pirotécnica y condiciones de seguridad

-Contar con carné vigente que acredite al personal que estara a cargo de la ejecucion, de la
demostracion o espectaculo pirotécnico

-Contar con las condiciones de seguridad y medidas de proteccidon contra incendios, para el
transporte, almacenamiento, distribucion, venta, y uso; segun lo dispuesto por los cuerpos de
bomberos o unidades especializadas

Documentos:

-Solicitud del permiso para demostraciones publicas de pélvora, articulos pirotécnicos y fuegos
artificiales: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: La solicitud debera presentarse ante la alcaldia municipal o distrital, con
la antelacidn de tiempo que la autoridad disponga, en ella se debe indicar: nombre y documento
de identificacidn y direccién del organizador, fecha y hora en que se llevara a cabo la
demostracioén, relacidon de nombre y documentos de identificacidn de las personas a cargo de la
ejecucion de la demostracién o espectdculo pirotécnico, descripcion del especticulo a realizarse,
numero y clase de articulos necesarias para la exhibicion pirotécnica

-Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)
Anotaciones adicionales: Del organizador del espectdculo y de todas las personas a cargo de la

ejecucion de la demostracién o espectdculo pirotécnico

-Esquema o plano del sitio donde se realizara el espectaculo: 1 Copia(s)
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Anotaciones adicionales: Donde se visualice el sitio exacto donde se hardn las quemas de
exhibicidn, localizacion y descripcion del area como: edificios, avenidas, vias de comunicacion,
arboles, postes telefénicos o de iluminacidn, antenas de telefonia, monumentos o sitios asignados
para el publico y lugar donde se mantendrdn los articulos pirotécnicos que utilizardn

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
-En la secretaria general y de gobierno de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a
5:00 p.m,

Informacion de interés:

Como resultado de este servicio obtendras: Permiso para espectaculos publicos de
polvora, articulos pirotécnicos y fuegos artificiales

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:

El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)
Normatividad:

Decreto 4481 de 2006 (Articulos 4,5, 7)

Ley 670 de 2001 (Articulo 4)

Ley 1575 de 2012 (Articulo 42)

Decreto 087 de 2014 (Articulo 1)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/722920
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TRAMITE 60

Permiso para espectaculos publicos diferentes a
las artes escénicas

Descripcion

Obtener la autorizacion para la realizacion de espectdculos publicos diferentes a las artes
escénicas que comprenden las representaciones cinematograficas, corridas de toros, deportivos,
ferias artesanales, desfiles de modas, reinados, atracciones mecanicas, peleas de gallos, de perros,
circos con animales, carreras hipicas, desfiles en sitios publicos con el fin de exponer ideas o
intereses colectivos de cardcter politico, econdmico, religioso o social.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

-Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Dirigida al secretario de gobierno, mediante la cual especifique que
clase de evento es, numero de asistentes, fecha, lugar donde se llevard a cabo y actividades
complementarias del espectaculo

Paso 2:
Radicar los documentos requeridos

Informacidn de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Permiso para la realizacion de espectaculos
publicos

Nit. 832.002.318-4 %)
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Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 5 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Decreto 1355 de 1970 (Articulo 133 -138)
Ley 23 de 1982 (Articulos 158-164)

Ley 44 de 1993 (Articulos 52, 54)
Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 143 - 159)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17736

TRAMITE 61
Prorroga de sorteo de rifas

Descripcion
Obtener autorizacion de nueva fecha para efectuar el sorteo de la rifa que no se realiz6
en la fecha previamente autorizada.

PASOS EN EL TRAMITE
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Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones
Documentos:

-Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Dirigida al secretario de gobierno, solicitando autorizacion de nueva
fecha para la realizacion del sorteo, explicando los motivos por los cuales no se realizard en /a
fecha autorizada, con diez (10) dias de antelacion a la fecha del sorteo.

-Comunicacion de amplia circulacion: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Donde se le comunique a las personas que hayan adquirido las boletas
y a los interesados la nueva fecha para la realizacion de juegos de suerte y azar localizados.
-Prérroga de la garantia de cumplimiento: 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Contratada con una compaiiia de seguros constituida legalmente en el
pals, expedida a favor de la entidad concedente de la autorizacion. El valor de la garantia serd
igual al valor total del plan de premios y su vigencia por un término no inferior a cuatro (4)
meses contados a partir de la fecha de realizacion del sorteo.

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En alcaldia

Informacion de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Autorizacion de la prorroga para la realizacion
del sorteo

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 4 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:
Decreto 1968 de 2001 (Articulos 8 - 12)
Ley 643 de 2001 (Articulos 27 -30)
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Puntos de Atencidn:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T37888

TRAMITE 62

Radicacion de documentos para adelantar
actividades de construccion y enajenacion de
inmuebles destinados a vivienda

Descripcion

Habilitacién que se le otorga a los interesados en promocionar, anunciar y/o desarrollar
planes de vivienda para ejercer las actividades de transferencia de dominio a titulo
oneroso.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Documentos:
-Folio de matricula inmobiliaria del inmueble o inmuebles objeto de la solicitud: 7 Fotocopia(s)
Anotaciones adicionales: Con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses

Nit. 832.002.318-4 %)
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-Modelos de contratos que se vayan a utilizar en la celebracidn de los negocios de enajenacion
de inmuebles con los adquirientes: 1 Fotocopia(s)

-Presupuesto financiero del proyecto: 1 Fotocopia(s)

-Licencia urbanistica del proyecto: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Salvo gue se trate del sistema de preventas

-Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)

Tenga en cuenta

Cuando el inmueble en el cual ha de desarrollarse el plan o programa se encuentre gravado
con hipoteca

Anexe

Certificacion del acreedor hipotecario: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: £n la que se obliga al acreedor hipotecario a liberar los lotes o
construcciones gue se vayan enajenando, mediante el pago proporcional del gravamen gue
afecte cada lote o construccion

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la secretaria de planeacién

Informacidn de interés:

Como resultado de este servicio obtendras: Constancia de radicacion de documentos
Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 30 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Decreto Ley 2610 de 1979 (Articulo 2)
Decreto Ley 019 de 2012 (Articulo 185)
Ley 962 de 2005 (Articulo 71)

Decreto 2180 de 2006 (Todos)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500
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Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T18087

TRAMITE 63

Registro de actividades relacionadas con la

enajenacion de inmuebles destinados a vivienda

Descripcion
Registrar actividades de enajenacion de cinco o mas inmuebles destinados a vivienda.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Documentos:

-Solicitud para el registro de actividades relacionadas a enajenacién de inmuebles: 7
Original(es)

-Manifestacion expresa : 1 Original(es)

-Anotaciones adicionales: £1 /a gue conste: nombre y apéllidos completos, nacionalidad,
domicilio anterior si lo hubiere tenido, domicilio actual, tiempo de residencia en el
correspondiente municipio, direccion precisa

Tenga en cuenta

Nit. 832.002.318-4 %p
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Cuando se trate de organizacion popular de vivienda

Anexe
Estatutos: 1 Copia(s)

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la secretaria de planeacion
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacidn de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Registro de la actividad de enajenacion

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidén al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 5 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Decreto 078 de 1987 (Todos)
Decreto 2391 de 1989 (Articulo 7)
Ley 66 de 1968 (Articulo 3)

Decreto 2610 de 1979 (Articulos 2, 3)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T22404
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TRAMITE 64

Registro de contribuyentes del impuesto de
industria y comercio

Descripcion
Incorporarse al mecanismo de identificacion, ubicacion y clasificacién de los
contribuyentes del impuesto de industria y comercio.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Documentos:

Cédula de ciudadania : I Fotocopia(s)

Formularios y documentos:

Registro e inscripcién de establecimientos de industria y comercio

Anotaciones adicionales: Difigenciar en dos copias y presentario junto con el uso de suelo

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos

Registrarse en la Secretaria de Hacienda dentro de los (60) dias siguientes al inicio de sus
actividades, previa presentacion del concepto del uso de suelo expedido por la secretaria de
planeacion.

En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Paso 3:
Realizar pago
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Pagar segun acuerdo 16 de 2013 articulo 50 del estatuto tributario 132,624.00 Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Otro, Nimero .

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Informacion de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Registro en la base de datos de los contribuyentes del
impuesto de industria y comercio

Plazo:
El plazo para este servicio es: 1 Hora(S)

Normatividad:

Decreto 3070 de 1983 (Articulo 1, 7 Numeral 1)
Decreto 1879 de 2008 (Articulo 4)

Ley 232 de 1995 (Articulo 2 Literal e)

Acuerdo 16 de 2013 (Capitulo 2, articulo 50)
Ley 14 de 1983 (Articulos 32 - 48)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T16788

TRAMITE 65
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Registro de la publicidad exterior visual

Descripcion

Inscribir el medio masivo de comunicacién destinado a informar o llamar la atencidn del publico a
través de elementos visuales como leyendas, inscripciones, dibujos, fotografias, signos o similares,
visibles desde las vias de uso o dominio publico, bien sean peatonales o vehiculares, terrestres,
fluviales, maritimas o aéreas.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Estar inscrito ante cdmara y comercio

Estar a paz y salvo por concepto de impuestos.

Documentos:

Carta de solicitud: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Indicando las caracteristicas técnicas de la publicidad, area, colores,
dimensiones, ubicacion en el predio, localizacion en el municipio

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la secretaria de gobierno
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Inscripcion de publicidad exterior visual

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
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Plazo:
El plazo para este servicio es: 5 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Ley 769 de 2002 (Articulo 114)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 134 - 142 )
Ley 140 de 1994 (Articulo 11)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17732

TRAMITE 66

Registro de perros potencialmente peligrosos

Descripcion

Inscribir en el censo de perros potencialmente peligrosos a los perros que han tenido episodios de
agresiones a personas u otros perros, a los que han sido adiestrados para el ataque y la defensa o
a aquellos perros que pertenecen a una de las siguientes razas o a sus cruces o hibridos: american
staffordshire terrier, bullmastiff, déberman, dogo argentino, dogo de burdeos, fila brasileiro,
mastin napolitano, pit bull terrier, american pit bull terrier, de presa canario, rottweiler,
staffordshire terrier, tosa japonés.
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PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:
Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Conocer el lugar de ubicacion del propietario, el nombre del ejemplar canino, las caracteristicas
fenotipicas del ejemplar que hagan posible su identificacion, el lugar habitual de residencia del
animal y si esta destinado a convivir con los seres humanos o si sera destinado a la guarda,
proteccion u otra tarea especifica

Documentos:

Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Del propietario o tenedor responsable del perro

Carné de vacunacion del ejemplar canino: 1 Fotocopia(s)

Certificado de sanidad vigente: 1 Fotocopia(s)

Poliza de responsabilidad civil extracontractual : 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Suscrita por €l propietario, para cubrir la indemnizacion de los
perjuicios patrimoniales que dichos ejemplares ocasionen a personas, cosas o demas animales

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
En la Secretaria de Desarrollo Econémico, Agrario y de Medio Ambiente
En el listado localiza los puntos de atencidn que necesites.

Informacion de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Permiso que autoriza poseer perros
potencialmente peligrosos

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencidn al Ciudadano

Plazo:
Se obtiene de forma inmediata.

Normatividad:
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Ley 746 de 2002 (Todos)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17498

TRAMITE 67

Retiro de personas de la base de datos del sistema
de identificacion y clasificacion de potenciales
beneficiarios de programas sociales - SISBEN

Descripcion

Eliminar de la base de datos del SISBEN, las personas que pertenezcan a un hogar y que hayan
fallecido o a quienes cambien de domicilio ya sea a otro municipio o dentro del mismo. Si el jefe
del hogar es la persona que se va a retirar de la base de datos, se debera definir quién va a ser el
nuevo jefe del hogar.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Estar registrado en la base de datos del sistema de identificacion y clasificacién de potenciales beneficiarios de programas
Sociales - SISBEN

Documentos:

Nit. 832.002.318-4 %)
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Cédula de ciudadania: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: De la persona mayor de edad, quien va a realizar el proceso de retiro
Tenga en cuenta

En caso que el retiro sea por defuncion del jefe o de algiin miembro del hogar

Anexe

Certificado de defuncion: 1 Fotocopia(s)

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos

-Radicar documentos requeridos para el trdmite
Oficina del SISBEN
-En el listado localiza los puntos de atencidén que necesites.

Informacion de interés:

Como resultado de este servicio obtendras: Retiro de personas de la base de datos del
SISBEN

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
sisben@elrosal-cundinamarca.gov.co

Plazo:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Documento técnico 117 de 2008 (Todos)

Ley 1176 de 2007 (Articulo 24)

Decreto 1192 de 2010 (Articulos 1, 2, 3,5, 6)

Documento técnico Il de 2011 (Actualizacion de la base de datos, numeral i, literal c)
Documento técnico 055 de 2001 (Todos)

Ley 715 de 2001 (Articulo 94)

Constitucién politica de Colombia de 1991 (Articulo 366)

Decreto 441 de 2017 (Todos)

Resolucién 4555 de 2017 (Todos)
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Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5713

TRAMITE 68

Retiro de un hogar de la base de datos del sistema
de identificacion y clasificacion de potenciales

beneficiarios de programas sociales - SISBEN

Descripcion
Obtener el retiro de la totalidad de los miembros de un hogar de la base de datos del
SISBEN por traslado a otro municipio.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
La entidad verificara que el solicitante cumpla con:

Estar registrado en la ficha de clasificacion socioecondmica de la unidad de vivienda en la que
habitan todos los integrantes del hogar
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Documentos:
Cédula de ciudadania : 1 Fotocopia(s)
Anotaciones adicionales: Def jefe de hogar

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos

En la oficina del SISBEN

Medio: CORREO sisben@elrosal-cundinamarca.gov.co

En el listado localiza los puntos de atencidén que necesites.

FIJO 8240500, Horario Lunes a viernes de 7:00 a.m a 1:00 p.m y de 2:00 p.m a 5:00 p.m

Informacidn de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Retiro de un hogar
de la base de datos del SISBEN

Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 3 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Documento técnico 055 de 2001 (Todos)

Documento técnico 117 de 2008 (Todos)

Decreto 1192 de 2010 (Articulos 1, 2,3, 5, 6)

Ley 1176 de 2007 (Articulo 24)

Documento técnico Constitucion politica de Colombia de 1991 (Articulo 366)
Ley 715 de 2001 (Articulo 94)

Documento técnico Guia para el uso del Sisben Il - version 2 de 2011 (Actualizacién de la base de
datos Numeral ii Literal b)

Resolucion 4743 de 2016 (Todos)

Decreto 441 de 2017 (Todos)

Resolucién 4555 de 2017 (Todos)
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Puntos de Atencidn:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://lwww.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T5724

TRAMITE 69

Sobretasa municipal o distrital a la gasolina motor

Descripcion:

Declaracién y pago que se genera por el consumo de gasolina motor extra y corriente nacional o
importada, en la jurisdiccion. Los responsables son los distribuidores mayoristas, los productores e
importadores, los transportadores y expendedores al detal cuando no puedan justificar
debidamente la procedencia de la gasolina que transporten o expendan y los distribuidores
minoristas.

PASOS EN EL TRAMITE
Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones
Formularios y documentos:
Declaracién de la sobretasa municipal y distrital a la gasolina motor

Paso 2:
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Realizar el pago

La tarifa de la sobretasa al consumo de la gasolina motor es equivalente al 18.5% sobre el
valor de la venta de referencia de venta al publico de gasolina motor, tanto extra como
corriente por galdn, que certifique mensualmente el ministerio de minas y energia Pesos ($).
Banco Davivienda, Cuenta de Corriente, Nimero 463400001038.

Paso 3:

Radicar documentos adjuntando recibo de pago
En la secretaria de hacienda
En el listado localiza los puntos de atencién que necesites.

Informacion de interés:
Como resultado de este servicio obtendras: Declaracidon de sobretasa a la gasolina motor
con sello de pago

Seguimiento:

Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano
Plazo:

El plazo para este servicio es: 1 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:

Decreto 2653 de 1998 (Articulo 3, 4)

Ley 788 de 2002 (Articulos 55, 56)

Acuerdo 16 de 2013 (Articulos 223 - 232)

Ley 681 de 2001 (Articulo 4)

Decreto 1505 de 2002 (Articulos 4, 6)

Ley 488 de 1998 (Articulos 117-120, 122-126)

Puntos de Atencion:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T17770
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TRAMITE 70

Traslado de cadaveres

Descripcion

Autorizacion para movilizar cadaveres y/o restos humanos u 6seos de un cementerio a
otro dentro del mismo municipio o de un municipio a otro dentro del territorio
colombiano.

PASOS EN EL TRAMITE

Paso 1:

Reunir documentos y cumplir condiciones

Cuando se trate de traslado de cadaveres o de restos 6seos de un municipio a otro

Anexe

Licencia de inhumacion: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Del municipio al que se hace el traslado

Cuando se trate de traslado de cadaveres o de restos 6seos de un municipio a otro

Anexe

Autorizacion de traslado de cadaveres : 1 Original(es), 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: Emitida por la autoridad local de salud del municipio al que se va a trasladar el cadaver
Cuando se trate de traslado de cadaveres o de restos 6seos de un municipio a otro

Anexe

Certificacion del cementerio al que se va a trasladar el cadaver: 1 Original(es), 1 Copia(s)

Anotaciones adicionales: En la que conste que se realizara la inhumacion o cremacion

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

Anexe

Ataud y embalaje para el traslado: 1 Fotocopia(s)

Anotaciones adicionales: Recibo del pago de ataud y embalaje de traslado

Nit. 832.002.318-4 %)
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Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

Anexe

Vehiculo autorizado para el transporte de cadaveres: 1 Fotocopia(s)

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

Anexe

Constancia del traslado expedida por el cementerio que recibe el cadaver: 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: Contar con licencia de exhumacion

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

Anexe

Acta de la diligencia firmada por quienes participaron en ella : 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: En el caso de diligencia judicial - En el caso de diligencia judicial

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

Anexe

Autorizacion expedida por la autoridad judicial : 1 Original(es)

Anotaciones adicionales: En el caso de diligencia judicial

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

La entidad verificara

Contar con licencia de exhumacion

Cuando se trate de traslado de cadaveres o restos dseos previamente inhumados de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio

La entidad verificara

Tener autorizacion expedida por la autoridad local de salud

Paso 2:

Radicar los documentos requeridos
Autorizacidn para movilizar cadaveres y/o restos humanos u dseos de un cementerio a otro dentro
del mismo municipio o de un municipio a otro dentro del territorio colombiano.

En el listado localiza los puntos de atencion que necesites.

Informacion de interés

Como resultado de este servicio obtendras: Autorizacion para el traslado de cadaveres en
el territorio colombiano
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Seguimiento:
Puedes hacer seguimiento de este tramite en: Alcaldia Oficina de Atencién al Ciudadano

Plazo:
El plazo para este servicio es: 15 Dia(S) Habil(Es)

Normatividad:
Ley 09 de 1979 (Articulo 529)
Resolucién 5194 de 2010 (Titulo Il capitulo I1)

Puntos de Atencidn:
Alcaldia municipal de El Rosal Calle: carrera 6 No. 7-40 Municipio: El Rosal Teléfonos: 8240500

Enlace al portal web no mas filas:
https://www.nomasfilas.gov.co/memoficha-tramite/-/tramite/T38260
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